HASSAS GOREV TESPIT FORMU VE PROSEDURLERI

Hassas Gorevler

Hassas Gorevi Olan

Gorevin Yerine Getirilmeme

Prosediirii

Personel Risk Diizeyi Sonucu Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Yiiksekokulumuzun Internet Sayfasinin Giincel Ars. Gor. Melek Merve 1, Idare ve Personelin Giivenin Internet Sayfasinin sorumlu personel tarafindan
Tutulmasi ERDEM Kaybolmas: Yanlis islem stirekli kontrol edilip giincel tutulmal.
Yiksek 2. Gorevin Aksamasi
3. Bilgi kayb1
Yiiksekokulumuza alinan Mal ve Hizmetlerin Hiiseyin KARAMAN 1. idari ve Mali Yaptirimlar Yiiksekokulumuza alinan Mal ve Hizmetlerin
saglam teslim alinmas ve sevk edilmesi Sidika KALITEKIN Orta fi}’lolf{?fm e b
Lisans Sinav, Ders Programlarinin  hazirlanmasi ve | Yrd. Dog. Dr. Sinan SARAL 2. Zaman Kaybi Lisans Sinav, Ders ve
ilani 3. Yanhs Islem Programlar: Akademik takvimde belirlenen
Yiksek 4, Gorevin Aksamasi tarihlerde hazirlanip duyurulmast.
5. Bilgi kayb1
Sinav Sorularinin Cogaltiimasi Emin ERGUL 1. Zaman Kaybi Sinav Sorularinin Cogaltiimasinda meydana
Y liksek 2. Gorevin Aksamasi gelebilecek her tiirlii olumsuzluklar: 6nlemek
Yiiksekokul ve personelle ilgili her tiirlii 6deme L 1. Gorevin Aksamast Yiiksekokulumuzda yapilacak her tiirlii 6demelerin
evraklar1 hazirlamak.(Maas,Ek ders, Yolluk,Sosyal Hiiseyin KARAM_AN Orta takip Edilip zamaninda yapilmasin saglamak.
Yardimlar vb.) Sidika KALITEKIN
Lisans ders notlarimn belirlenen Mlgili Ogretim Elemanlar 1. Zaman Kayb1 Lisans ders notlarimn
stirelerde elektronik ortama aktarilmasi 2. idare ve Personelin Giivenin Belirlenen siirelerde elektronik ortama aktarmak
Y iiksek Kaybolmasi icin gerekli onlemleri almak.
3. Gorevin Aksamasi
Yiiksekokul ve personelle ilgili tim yazismalarin Hiiseyin KARAMAN 1. Zaman Kayb1 Yiiksekokul ve personelle ilgili tim yazigmalarin
hazirlanmasi ve dagitiminin yapilmasi. 2. idare ve Personelin Giivenin takip edilmesi ve zamaninda hazirlanmasi ve
Kaybolmasi dagitiminin yapilmast.
3. Idari ve Mali Yaptirimlar
Yiksek 4. Parave Hapis Cezasi
5. Tenkit
6. Gorevin Aksamasi
Gorev Siiresi uzatimi ve yeni kadro Talebi Hiiseyin KARAMAN 1. idari ve Mali Yaptirimlar Gorev Siiresi uzatiminda tarihlerin takip edilmesi
Dog. Dr. Aysegiil Orta 2. Yanhsislem ve ihtiyag olan yerler yeni kadro Talebinde
KUCUKALI 3. Gorevin Aksamast bulunulmast.
TURKYILMAZ

Miidiir




YUKSEKOKULUMUZDA, YUKSEKOKUL flgili Kurullar olusturuldugu zaman risk diizeyi
KURULU, YUKSEKOKUL YONETIM KURULU ile ilgili parametreler belirlenecektir.
VE AKADEMIK KURULLAR
OLUSTURULMAMISTIR.
Kanun Yonetmelik ve Genelgelerin Yiiksekokul Dog. Dr. Aysegiil 1. Idare ve Personelin Giivenin Kanun Yonetmelik ve Genelgelerin Yiiksekokulun
Isleyisinde uygulanmas: ve takip edilmesi KUCUKALI 2. Kaybolmas: Isleyisinde uygulanmasini saglamak.
TURKYILMAZ 3. 1Idari ve Mali Yaptirimlar
Yrd. Dog. Dr. Sinan SARAL Yiiksek |4. Parave Hapis Cezasi
Hiiseyin KARAMAN 5. Sorusturma
6. Gorevin Aksamasi
Hazirlayan Onaylayan
} 2.0.01.2016 20.01.2016
Hiiseyin KARAMAN Dog. Dr. Aysegiil KUCUKALI TURKYILMAZ
Yiiksekokul Sekreteri Miidiir

Kurum/organizasyonlar:n hizmet ve faaliyetlerinin yiriitilmesi esnas:nda kurum imajuu sarsacak, itibar kayb:na sebep olacak is ve islemlere, bunun yan:nda hizmet ve faaliyetleri etkinlik, ekonomiklik ve verimlilik
bakim:ndan olumsuz yénde etkileyecek garevlere hassas garev denir.




